REGOLAMENTO DELLA BIBLIOTECA SCOLASTICA
Funzionamento e organizzazione
La biblioteca rimane aperta al pubblico durante il periodo di svolgimento delle attività didattiche con il seguente orario: dal lunedì al sabato dalle 8,30 alle 13,00.
Sono ammessi alla Biblioteca alunni, docenti, personale ATA.
A tutti gli utenti l’accesso è consentito soltanto in presenza di uno dei responsabili.

La biblioteca mette a disposizione degli utenti libri, enciclopedie, dizionari, atlanti, periodici, materiale multimediale. E’ previsto il prestito libri, gestito dal personale addetto che registrerà l’operazione su apposite schede. Il prestito,  che avverrà dietro presentazione del cartellino identificativo o di un documento di identità,  è regolato nel modo seguente:
· dizionari di lingua  (1 giorno)

· libri scolastici per il biennio  (3 giorni)

· libri scolastici, manuali e libri di lettura  (romanzi e saggi), riviste,  (30 giorni)

· libri in comodato d’uso (saranno distribuiti dal personale addetto, previa compilazione,  da parte dei genitori degli alunni, della apposita scheda da ritirare in biblioteca).
In caso di mancata restituzione entro i limiti fissati, dopo un formale sollecito, l’utente viene escluso dal prestito-libri.
La biblioteca mette a disposizione degli utenti quattro PC con collegamento ad internet. Tutti coloro che fanno uso delle attrezzature informatiche devono firmare un apposito registro, indicando nome, classe (se studenti), ora e numero del terminale. 
E’ fatto assoluto divieto sia di collegare o inserire nel computer a disposizione apparecchiature, dischetti o CD-ROM personali, sia di manipolare elementi, programmi, configurazioni e attrezzature. Gli utenti sono responsabili di eventuali danneggiamenti prodotti a causa della non osservanza di quanto specificato e possono pertanto essere sospesi dall’uso delle attrezzature.
La biblioteca è luogo aperto all'attività didattica per classe o gruppo di studenti previa prenotazione. Se l'attività è promossa da un docente  potrà essere svolta in forma autonoma e il docente sarà garante dell'uso dei materiali, se è svolta liberamente dagli studenti, l'accesso è regolato dal bibliotecario
Comportamento e responsabilità
1. Gli utenti devono depositare zaini, borse e cartelle negli armadietti nella sala di ingresso della biblioteca. 

2. Nella sala biblioteca è d’obbligo il silenzio ed un comportamento rispettoso nei

confronti dei presenti.

3. Sul materiale cartaceo è vietato fare segni o scrivere alcunché.

4. Le riviste ed i libri consultati vanno riconsegnati all’incaricato, non abbandonati sul tavolo di lettura.
5. I docenti sono responsabili dell’utilizzo corretto  delle attrezzature tecnologiche e della sorveglianza della navigazione in Rete (internet) dei propri alunni.
A tutti è assolutamente vietato accedere al computer su cui lavora il personale della biblioteca e/o utilizzare la stampante.
Gli addetti hanno facoltà di allontanare dalla biblioteca chi tiene un comportamento inadeguato o viola il Regolamento.
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